高等学校毕业生登记表的填写说明
《高等学校毕业生登记表》是重要的归档材料，请同学们按照以下要求认真填写：

1、此表由学生自行下载，正反面打印。填写时注意保持表格内容整洁，不要随意涂改。

2、表内各项基本信息由本人如实填写(用钢笔或黑色水笔填写，不得使用圆珠笔或蓝色水笔）。表内属本人填写的项目，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及其原因；如无该项情况，应写“无”，不得空缺。

2、《高等学校毕业生登记表》粘贴一寸彩色照片。

3、姓名、性别、出生年月日、民族、政治面貌和籍贯要与学籍卡填写信息一致。

4、毕业学校：青岛理工大学；毕业院系：写院系全称；所学专业：写专业全称。

5、本人简历从高中开始填起，请一定注意自上而下，个人简历的时间由远及近，务必连续（高中在上，研究生经历在下）。

因所留格数较少，写之前要先根据自己的求学经历计算下从哪一阶段开始填写。举例：一名专升本的学生，参加工作后读研的毕业生，需要写的简历应为高中阶段--专科阶段--本科阶段--工作阶段--研究生阶段，但因格数有限，则实际填写则从专科阶段开始。

6、所获奖惩：201x年x月获“xxx”活动x等奖；若没有荣誉则写“无”。

“自我鉴定”请结合自己在校期间的表现，总结自己在思想、学习、科研、生活和工作等多方面的收获和成绩，并总结得失。请注意用语合适（书面用语），否则进入档案后影响深远，本人一定不要忘记签名。

7、“院系评定”请学院结合学生在校表现，以第三人称填写，不要简单填写同意等，要体现学生的个人品质和特色，并加盖学院公章。（此处笔迹务必与学生自我鉴定的笔迹不同，不可由学生本人填写院系评定的意见）

8、“学校意见”请先空着，收齐后研工部统一填写。

